Predstavenstvo Kolejniho klubu Pod-O-Lee
Interni predpis 1/2017
Specifikace posti v Predstavenstvu

CLI
Uvodni ustanoveni

a) Predstavenstvo "Kolejniho klubu Pod-O-Lee" (dale jen POD), timto "internim ptedpisem"
(dale jen IP) urcuje slozeni Pfedstavenstva POD ve smyslu Stanov POD ¢l. 8 odst. II. a
specifikuje napli vykonu jednotlivych posti.

b) Piedstavenstvo POD stanovuje délku mandatu "Zastupctim blokti a Spravceiim sluzeb" (dale
jen Spravce, resp. Spravci).

CIIL.
VSeobecné prava a povinnosti Spravcu

a) Kazdy Spravce udrzuje manual popisujici naplii a pracovni postupy pro vykon jeho funkce.
Zodpovida za provedeni revize tohoto manualu alespon jednou do roka.

b) Vsichni Spravci a jejich zastupci jsou zapsani v klubovém informa¢nim systému a maji prava
potiebna k vykonu jejich funkce.

¢) Kazdy Spravce zodpovida za navrh ¢erpani z klubového rozpocétu a samotné jeho Cerpani v
ramci kompetence své funkce.

d) Vsichni Spravci jsou povinni udrzovat aktualni evidenci klubového majetku, za ktery
zodpovidaji.

CHII.
Specifikace funkci s ¢lenstvim v predstavenstvu

a) Predseda klubu (P) — Executive director
1. Je definovan stanovami klubu POD a SU CVUT
b) Spravce bloku X (SBX) — Block X administrator
X ve zkratce je nahrazovano oznacenim jednoho z blokd A-F.
1. Napomaha k bezproblémovému chodu bloku.
2. Napomaha k udrzovani poradku a bezpecnosti na daném bloku.
3. Komunikuje s ubytovanymi na daném bloku a zastupuje je v Pfedstavenstvu.
4. Podili se na naboru aktivnich ¢lent klubu.
c) Spravce systémil (SS) — System administrator
1. Spravuje sluzby, které zabezpecuji chod pocitacové sit¢ (DNS, DHCP, RADIUS a
dalsi).
2. Spravuje mailové sluzby (pfesmérovani e-mailti, mailhosting, e-mailové
konference...).
3. Spravuje vSechny fyzické a virtualni servery, zodpovida za jejich funk¢nost a
dostupnost.
4. Instaluje, aktualizuje, udrzuje v chodu a optimalizuje servery a sluzby.



8.
9.
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11.
12.
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Rozhoduje o zménach konfigurace sluzeb a serverd.

Ud¢luje omezené piistupy na servery.

Zabezpecuje, garantuje a vyhrazuje systémové prostiedky pro chod a rozvoj jinych
funkci.

Stara se o integraci sluzeb do systému a ptipadnou interakci mezi nimi.
Vede evidenci o zakoupenych licencich.

Vede pravidelné systémové a softwarové audity.

Vykonava penetracni testy pocitaové sité, monitoring, IDS.

Provadi pravidelné zalohovani.

Optimalizuje chod, vykonnost a spolehlivost systémi.

Analyzuje systémové protokoly, identifikuje pfipadné nesrovnalosti.
Resi vzniklé technické problémy spojené se servery.

d) Spravce sité (SN) — Network administrator

1.
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11.
12.
13.

Stara se o fyzickou ¢ast site.

Je spravcem vsech sitovych prvki, zabezpecuje konektivit umezi nimi.
Instaluje a konfiguruje nové sitové prvky.

Konfiguruje dynamické routovani v ramei sité CVUT.

Konfiguruje routovani v ramci sit¢ Pod-O-Lee.

Monitoruje datové toky.

Dohlizi na dodrzovani provozniho fadu sité, ud€luje a upravuje prava (BANy).
Spravuje a konfiguruje aktivni prvky.

Spravuje optické a metalické spoje.

Komunikuje s VIC CVUT a sdruzenim CESNET.

Spravuje routovaci servery.

Vyucuje sitové zaklady pro Televizory.

Zabezpecuje pocitacovou sit’.

e) Spravce databazi (SD) — Database administrator

1.

A

7.

Spravuje klubovy informacni systém.

Spravuje kamerovy systém a kamery.

Spravuje uzivatele a jejich prava.

Spravuje kartovy systém.

Spravuje platby.

Spravuje IP KVM konzole.

Spravuje EZS (elektronicky zabezpecovaci systém).

f) Spravce Pod-O-Gym (SG) — Pod-O-Gym manager

1.
2.

6.

Zajist'uje provoz Pod-O-Gym.

Kontroluje stav vybaveni, zajistuje udrzbu a drobné opravy, uklid a servis, nakup
nového vybaveni.

Dohlizi se svym tymem na dodrZzovani provozniho fadu Pod-O-Gym.

Ud¢luje a upravuje pristupova prava do Pod-O-Gym (v¢. BANU - zékazi vstupu).
Upravuje provozni dobu a rozhoduje o mimotadnych prerusenich provozu
Pod-O-Gym.

Zodpovida za obsah oficidlnich informacnich kanalti Pod-O-Gym.

g) Spravce projektii (SP) — Project manager

1.
2.

Koordinuje akce a projekty poradané klubem.
Zastupuje klub v komunikaci se ¢leny klubu.



3. Spravuje propagacni piedméty a materialy.

4. Ziskavéa a zpracovava zpétnou vazbu od vetejnosti.

5. Podili se na naboru aktivnich ¢leni klubu.
h) Spravce Hudebny (SH) — Music Room administrator

1. Zajistuje provoz Hudebny, udrzbu, tklid, servis, pofizovani spotfebniho materialu,
zlepSovani akustiky, rozsifovani vybavy.
Upravuje Provozni fad Hudebny a dohlizi na jeho dodrZovani.
Ud¢luje a upravuje pristupova prava do Hudebny (BANy - zakazy vstupu).
Upravuje provozni dobu a rozhoduje o mimotradnych pterusenich provozu Hudebny.
Pomaha s kulturni naplni klubovych akci, porada a koordinuje akce Hudebny.
Pomaha s ozvucenim klubovych akci.
Aktualizuje seznam mimokolejnich uzivateld na vratnici.
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Zodpovida za obsah oficialnich informac¢nich kanald Hudebny.

CL1V.
Zastupci

a) Zastupcem Piedsedy je Mistopfedseda a je definovan stanovami POD a stanovami SU CVUT.

b) Kazdy Spravce ma pravo na jednoho stalého zastupce, kterého miize povétit vykonem svych
pravomoci.

c) V pripad¢é neptitomnosti ¢lena Pfedstavenstva na schlizi Predstavenstva mize tento ¢len
delegovat své hlasovaci pravo na svého zastupce, musi vSak o tom predem informovat
Predsedu POD.

d) Zastupce Clena Piedstavenstva jmenuje Pfedseda na zakladé navrhu daného ¢lena
Predstavenstva.

e) Zastupce Clena Predstavenstva mize byt odvolan:

1. Spravcem, kterého je zastupcem,
2. usnesenim Predstavenstva POD s uvedenim diivodu v pfipad¢, Ze se pro navrh
vyslovi nadpolovicni vétSina vSech ¢lent Pfedstavenstva.

f) Mandat a prava zastupce (s vyjimkou Mistopiedsedy) zanikaji spolu s mandatem ¢lena
Predstavenstva, kterého zastupuje.

CL V.
Délka mandatu Spravci

a) Mandaty zvolenym Spravcum blokt automaticky zanikaji k 31.5. lichého kalendainiho roku.
b) Mandaty zvolenym Spravciim sluzeb automaticky zanikaji k 31.5. sudého kalendarniho roku.

Clanek VI.
Zavérecéna ustanoveni

a) Tento IP nabyva platnosti po jeho schvaleni Pfedstavenstvem POD a jeho zvefejnénim na
webovych strankach POD.
b) Nabytim platnosti tohoto interniho pfedpisu se rusi interni predpis [P1/2015.



Ondiej KARMAZIN Ota TORINSKY
Predseda klubu Pod-O-Lee Mistopredseda klubu Pod-O-Lee



