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Interni predpis IP 1/2024: Hospodareni klubu Pod-0-Lee

Clanek I: Uvodni ustanoveni
Obecna:
1. Tento pfedpis stanovuje pravidla a postupy pro sestavovani, schvalovani a cerpani prostiedki z rozpottu klubu
Pod-0-Lee a definuje povinnosti a odpovédnosti osab, které se na téchto tinnostech podileji.
2. Pod pojmem Predseda se rozumi Pfedseda kolejniho klubu Pod-0-Lee.
. Pod pojmem Predstavenstvo se rozumi Pfedstavenstvo kolejniho klubu Pod-0-Lee.
4. Zkratka POD znati kolejni klub Pod-0-Lee a SU znati Studentskou unii CVUT.

Specificka:
1. Hlavni &innost klubu, dale jen “HC”.
2. Ekonomickd tinnost klubu, dale jen “EC”.

Clanek II: Vymezeni pojmd
1. Hlavni Einnosti (dale jen “HC”) se rozumi:

a. zajisténi funkce studentské samospravy,

h. provoz potitacové sité a s ni spojentjch sluzeb,

. organizace vzdélavacich a volnotasovych aktivit.

2. Ekonomickd tinnost (dale jen “EC”) je takova tinnost klubu POD, ze které plynou piijmy a vijdaje, ale nejedna se o HC.

3. (Cerpatel financi je osoba povérend Predsedou, ktera je opravnéna Zadat prostiedky z ji svéfené sekce nebo kapitoly
schvaleného rozpoctu.

4. Rozpotet klubu je rozdélen do nékolika logickych celki, nazvangch sekce. Jedna se o seskupeni spolu souvisejicich
piijmU nebo v(dajt, typicky provoznich sekci klubu POD.

5. Jednotliva dilti cerpani schvaleného rozpottu oznacujeme jako polozky.

6. Vydaje jsou 4 typd:

a. Investitni vijdaje jsou takové vijdaje za hmotné statky, které jsou pofizeny za titelem rozvoje HC. Hmotné statky
pofizené v ramci investicnich vidaji s pofizovaci cenou presahujici 5 000 K¢ bez DPH a dobou pouzitelnosti
presahujici 1 rok podlehaji inventarizaci.

h. Provozni vydaje jsou takové v(daje za hmotné statky a sluzby, které jsou pofizeny za Ucelem zajisténi hlavni
tinnosti klubu. Hmotné statky pofizené v ramci provoznich vdaijti s pofizovaci cenou presahuijici 5000 K¢ bez DPH
a dobou pouzitelnosti presahujici 1 rok podléha inventarizaci.

. Osobni vijdaje jsou jakékoliv naklady na platy zaméstnanct ¢i jiné odmeény majici charakter mzdy za vykonanou
praci pro klub POD. Do této kategorie spada i odpusténi placeni sluzeb a tlenskqch prispévka.

d. Ostatni vidaje (pokrgvajici napiiklad EC).

7. Rozpoctové obdobi je obdobi, které ma stanoveno svilj zacatek a konec (typicky kalendarni rok), ve kterém je
prislusny rozpocet platny.
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8. 0Obdobi terpani z rozpottu je obdobi, které ma stanoveno sviij zatatek a konec, ve kterém je mozné zadat o Cerpani ze
schvaleného rozpoctu.

Clanek I1I: Struktura rozpottu
1. Mezi pfijmy se fadi:

a. odhadovany ztistatek (na uctu, v pokladné) na pocatku rozpottového obdobi,

b. odhadované pfijmy z clenskqch prispévka,

. dalsi ocekavané prijmy (pGjcky, dotace, dary).

2. Mezivydaje se radi:

a. prispévky centrale SU za dané rozpoctové ohdobi,

b. naklady jednotlivych provoznich sekci klubu,

. Cerpaniz fondd.

3. Rozpotet EC jsou pfijmy a vijdaje souvisejici s EC klubu. EC jsou oddéleny, nejsou soutasti rozpottu.
4. Fondy jsou prostiedky k cerpani, které nemaji predem specifikovany ucel.
5. Predpokladaji se dva konkrétni fondy:
a. Fond Predsedy,
b.  Fond Podolskich projektd.
6. POD ma tfi typy sporeni - klubové, sitové a Uceloveé.

a.  Kluboveé spofeni slouzi k pokryti provoznich nakladt v pfipadé, Ze prijmy z hlavni tinnosti nejsou na pokryti téchto
nakladli dostatetné. Dale v pripadé chybnich odhadi pfi sestavovani rozpoctu a na pokryti neotekavanqch
vydajd.

h. Sitové sporeni slouzi na financavani nakladnych, dlouhodobé planovanych investic a na pokryti neacekavanych
v(jdaji tykajicich se provozu pocitacové sité a s nim spojengch sluzeb.

c. Utelové spofeni slouzi na financovani nakladnych, dlouhodabé planovanych investic.

7. Prostiedky spofeni jsou uchovavany na zvlastnim bankovnim Gctu. Minimalni vgse zistatku na tomto Gctu je 500

000 Kt Cerpani pod minimalni vi&i zlstatku je moiné po schvaleni nadpolovitni vétdinou véech tlend

Predstavenstva.

Clanek IV: Tvorba, schvaleni a pfeschvaleni rozpottu
1. Za sestaveni navrhu rozpottu na nasledujici rozpoctavé obdabi je odpovédny) Predseda nebo jim povérena osoba.
2. Sestaveni navrhu rozpottu dilcich celkd rozpottu je mozné delegovat.
3. Sestaveny navrh rozpottu na nasledujici rozpottove obdobi predklada Predseda ke schvaleni Predstavenstvu.
4. Preschvaleni rozpottu je mozné, pokud:
a. |sou ve schvaleném rozpoctu zavazné chyby (zejm. nespravné soucty sekci nebo kapital),
h. je potfeba utinit zmény, které maji zasadni viznam (jedinetna nabidka dodavatele, zména okolnosti, uvalnéni
nadbytetné alokovanych prostredki pro jiné tcely).
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Clanek V: Cerpani z rozpottu

1.

2.

~

Cerpani z rozpottu je umoznéno v obdobi Eerpani z rozpottu, definovaném v €l. Vymezeni pojmd.

Cerpani z rozpottu provadi Cerpatelé financi v ramci schvalenqch sekci a kapitol, a to vijhradné do schvalené vise. 0
terpani zadaji Predsedu. Zadost o terpani obsahuje seznam polozek a predb&znou vysi terpani.

KaZda polozka obsahuije:

a. predmet plnéni,

h. predbéZnou cenu,

Spravnost Udaji kazdé polozky ovéfuje Piedseda nebo jim povéiena osoba. Jsou-li idaje vyhovuijici, polozka mize
byt schvalena. V opatném pFipadé je polozka vracena k piepracovani Cerpateli financi, kterg ji vytvofil.

Polozku neni mozné terpat dfive, nez je schvalena. Pfedchazi-li datfum na tcetnim dokladu datu schvaleni, je mozné
tento doklad odmitnout. VUjimku z tohoto pravidla udéluje Predseda.

. Vlastni terpani je mozné po domluvé s Predsedou:

a. bezhotovostni plathou predem nebo po dodani,
h. hatovostni plathou pfi dodani,

€. vyplacenim zalohy ve schvalené vysi.
Vyuctovani se provadi:

a. vyuctovanim proplacené zalohy,

bh. proplacenim uctenky/dokladu,

pritemZ celkova zaplacena tastka nesmi presahnout schvalenou vysi ve rozpoctu schvaleném Predstavenstvem.

8.

Q.

Uzavenim polozky se rozumi zavérecna kontrola polozky vici vsem prislusngm dokladiim v tcetni tabulce a predani
uvedenyjch dokladl dodavateli icetnictvi.

KaZdou polozku, jejiz terpani nebylo zapotato, je mozné zrusit:

a. navlastni Zadost Cerpatele financi, kterg ji vytvofil,

b.  pfi poruseni pravidel pro Cerpani,

. piiuzavirani rozpottu na konci rozpoctového obdobi.

Clanek VI: Kontrola Eerpani rozpottu

1.

2.
3.

Na spravnast terpani ze schvaleného rozpoctu dohlizi Pfedseda nebo jim povéfena osoba.

Za spravneé Cerpani podle schvaleného rozpoctu je odpovedny Predseda.

Kazdy clen klubu ma pravo kontrolovat, jak je nakladano s klubovgmi prostfedky, a to po predchozi dohodé s
Pfedsedou neba jim povéfenou osabou.

Clanek VII: Rozpottavé provizorium

1.

V piipadé, Ze pro dané rozpoctové obdobi neexistuje rozpocet schvaleny Predstavenstvem, nastava rozpottové
provizorium.

Beéhem rozpoctového provizoria rozhoduje Predstavenstvo o kazdém jednotlivem vydaji tak, jako by hlasovalo o
schvaleni rozpoctu.

Rozpoctove provizorium konci okamzikem schvaleni rozpoctu pro dane rozpoctove obdobi.
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Clanek VIII: Zavéretna ustanoveni

1. Tento piedpis nabyva platnosti po jeho schvaleni Predstavenstvem a jeho zvefejnéni na webovych strankach POD.

Katefina Pilna Vojtéch Halamka
Pfedseda klubu Pod-0-Lee Mistopiedseda klubu Pod-0-Lee
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